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SMERNICE O NAKLADANI S OSOBNIMI UDAJI A JEJICH OCHRANE

Posledni zména tohoto dokumentu probéhla dne 5. bfezna 2026

1.
Uvodni ustanoveni

Tato smérnice nastavuje principy ochrany ziskanych osobnich udajt.

Laetus Icarus, zs., se sidlem Luéni 1015, 514 or Jilemnice, IC: 240 58 599, zaps. ve spolkovém
rejstiiku vedeném Krajskym soudem v Hradci Kralove pod sp.zn. L 15369 (dale také jako “LI” a/nebo
“Spravce®), se touto smérnici zavazuje dodrzovat obecnou ochranu osobnich 4daji platnou od 25. 5.
2018, dle natizeni Evropské komise 679 / 2016, tzv. GDPR (dale jen “GDPR*) a vnitrostatnich pravnich

v s I . . ol k ’ " I 1y ’ ’
ptedpisit s nim souvisejicich. Dale se LI zavazuje provadét takove kroky, aby byla stale v souladu
s GDPR a vnitrostatnimi predpisy s nim souvisejicimi.

Sprévce osobnich adaji

Laetus Icarus, zs., se sidlem Luéni rors, 514 or Jilemnice, IC: 240 58 599, zaps. ve spolkovém
rejstttku vedeném Krajskym soudem v Hradci Kralové pod sp.zn. L 15369 (dale jen “LI”)

IL.
Definice pojmi

Subjekt tdajti — je fyzickd osoba, k niZ se osobni udaje vztahuji. Subjekt udajti se povazuje za
uréeny nebo urditelny, jestlize 1ze subjekt udaji ptimo & neprimo identifikovat zejména na zakladeé
¢isla, kédu nebo jednoho ¢&i vice prvka, specifickych pro jeho fyzickou, fyziologickou, psychickou,
ekonomickou, kulturni nebo socialni identitu.

Osobni udaj — je jakykoliv iidaj slouzici k jednoznaéné identifikaci konkrétni fyzicke osoby.

Citlivy adaj — je zvlaseni kategorie osobniho tdaje vypovidajici o narodnostnim, rasovém nebo
etnickém piivodu, politickych nazorech, clenstvi v odborech, nabozenstvi a filozofickém presvédcent,
biometrickych a genetickych informacich, zdravotnim stavu a sexualnim zivoté subjekeu udaji.

Spravce - je subjekt (podnikajici fyzicka nebo pravnicka osoba, organ vetejné moci nebo jiny
subjekt), keery uréuje ucely a prosttedky zpracovani osobnich tdajii, ziskava a dale zpracovava osobni
tdaje fyzickych osob a odpovida za zpracovani. Zpracovanim mize povétit Zpracovatele, pokud tak
stanovi zakon:

Zpracovatel - je jiny subjekt odlisny od Spravce, ktery zpracovava osobni udaje fyzickych osob
pro Spravce na zakladé predem sjednaného uceluy, ¢ini tak na zakladé zakona nebo povéteni Spraveem.
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Pfijemce - je fyzickd nebo pravnickd osoba nebo jiny subjek, ktera pfijima poskytnuté osobni
7 . | 4 . 7 1y i . ! . ! ! ! Y . ! . - I ! 4 4
udaje pro ptedem sjednany 1cel, tyto tidaje dile nijak nezpracovivi. Organ vetejné moci, keery ziskava
osobni udaje v ramci svych vySetfovacich pravomoci, neni povazovin za ptijemce, jeho postup pti
zpracovani véak musi byt v souladu s platnymi pravidly pro ochranu osobnich ddaji podle déelu
zpracovani.

Opravnéna osoba / povéfeny pracovnik — zaméstnanec, & osoba povétena spraveem
udajii k nakladani s osobnimi tidaji na zékladé pokyntt spravee v ramci své pracovni ¢innosti.
Umisténi — je fyzické dloziscé, kde jsou ulozena osobni data (napt. $anon, sktin, rack)

UlozZiSté — je elektronické tlozideé, na kterém jsou ulozeny data s osobnimi tdaji (napt. poditac,
server, informaéni systém)

Pravni titul - je privni zdklad, vyjmenovany v GDPR na zdklad¢, kterého fyzickd nebo
pravnicka osoba, organ vetejné moci nebo jiny subjekt eviduje osobni idaje.

Ucel zpracovani - je zdivodnéni, pro¢ jsou osobni tidaje vyzadoviny a ze budou vyusiviny
jen a pouze k takco definovanému delu.

Doba zpracovani - je doba, po kterou evidujeme konkrétn{ osobni tdaje, tato doba méa byt
ptimérend, pokud neni stanovena zakonem.

Minimalizace osobnich Gdaji — je proces, keery vede k tomu, aby spravce pozadoval pouze
takové osobni daje, které jsou nezbytné pro vykon jeho ¢innosti.

Omezeni zpracovani - je vytvoteni takového scavu, pti kterém je osobni tdaj uréitou dobu
neptistupny a nelze jej jinak zpracovavat.

Likvidace osobnich tdajii — je nendvracné zni¢eni osobnich tdajit

II1.
Prava a povinnosti

) % " . vy / ! B
. Nase organizace nejmenovala povétence na ochranu osobnich udaja.
¢4 I/ - 7 .e ./ YV ! ¢ 4 . ! Y 4
2. Pravo pracovat s osobnimi udaji maji pouze povéteni pracovnici (opravnéné osoby) LI

3. Povereni pracovnici se zavazuji, ze budou dodrzovat zdsady ochrany osobnich udajii a témi
jsou:

3.1 Informovat subjekt udajii o jeho pravech a povinnostech spravee udajt.

3.2. Informovat subjekt udaji o stanoveném pravni titulu, déelu zpracovini a dobé
zpracovani jeho osobnich udajt.

3.3 Pozadovat pouze takové osobni tdaje, kreré jsou nutné pro vykon jejich ¢innosti.
3.4. Evidovat osobni udaje pouze na uréenych dokumentech a v uréenych syscémech.

3.5. Neptedavat zadné osobni tdaje neopravnénym osobdm.
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3.6. Nevyuzit osobni udaje pro osobni pottebu, pro pottebu jiné osoby nebo na jine nez
sluzebni / pracovni uely.

£ X

Yy / 1 . . . !
4. DPovéteni pracovnici se zavazujt, ze budou zejména:

4.1. Postupovat v souladu dle natizeni Evropske komise 679 / 2016 (GDPR) a vseobecné
zavaznymi pravnimi predpisy.

4.2. Respektovat dal$i povinnosti stanovené spravcem udaji ve vztahu ke zpracovani,
uchovivani a ochrané osobnich udajt.

4.3. Zachovavat mléenlivost o zpracovavanych datech a osobnich udajich ve vztahu k
neopravnénym osobam.

4.4. Zpracovavat osobn{ tudaje zakonnym zptisobem a na zakladé pokynil spravce udajt,
zejména ve vztahu k rozsahu, pravnimu zakladu a tcelu zpracovani.

4.5. V ptipadé nejasnosti pti zpracovavani osobnich idaji informovat nadtizenou osobu, ¢i
kontakeni osobu (ptipadné Povetence, pokud je jmenovany) s pozadavkem na sdéleni pokyni,
¢i vysvétleni nejasnosti.

5. Spravce udajii se zavazuje vést kompletni seznam Zaznamii o Cinnostech zpracovani ve
vztahu ke své ¢innosti (¢l. 30 natizeni 679/2016).

6. Spole¢nost se zavazuje nakladat s osobnimi tidaji pouze ve vhodné zabezpecenych budovach
a mistnostech.

7. DPii opuSténi mistnosti, kde se nachazi osobni udaje, je povéteny pracovnik povinen
zabezpetit jednotlivd umistén{ a mistnost proti vniknuti neopravnénych osob.

8. Tisténé dokumenty a IT zatizeni, kter¢ obsahuji osobni ddaje a s nimiz se aktualné
nepracuje, musi povéteni pracovnici ukladat do k tomu uréenych dlozist.

9. Kazdé IT zatizeni, na kterém se pracuje s osobnimi tudaji, musi byt opatfeno heslem a
vhodné zabezpedeno (minimalné dostate¢né zabezpeceno nebo fyzicky i elektronicky zabezpecteno
s ohledem na ptimétenost), aby nedochazelo k uniku dat a ptipadnému zneuziti.

0. Pti opudténi pracovi$té je povéteny pracovnik povinen zabezpelit IT zatizeni, a to
uzamdenim obrazovky s naslednym vyzadovanim hesla, pripadné téz vypnutim dancho zatizeni.

1. LI provozuje internetové stranky, na ktere se zavazuje vlozit informaci o zpracovani cookies
a webovych sluzbach, zasady zpracovani osobnich udajii na webovych strankach, informace o
zpracovan{ zaznamii o ¢innostech zpracovani, identifikaci spravee udajd, jeho kontaktni udaje,
ptipadné dald{ naleZitosti vyplyvajicich ze zakonnych povinnosti a detailni informace o pravech
subjektti idajti Dale je povinnosti spravee veskera mista, kde dochazi na webu ke sbéru osobnich
tdajti doplnit o informativni povinnost (informativni dodatek dle ¢l. 13 natizeni GDPR).

12. - Spravee udajt se-dale zavazuje zptistupnit Zasady zpracovani osobnich udaji v sidle
spole¢nosti v listinné podobé, na které se zavazuje vlozit zejména informace o zpracovani zaznami
o ¢innostech zpracovani, identifikaci spravce udaji, jeho kontakeni ddaje, ptipadné dalsi
nalezitosti vyplyvajicich ze zakonnych povinnosti a detailni informace o pravech subjektt udajt.

13. LI se zavazuje opattit kazdy dokument a formulaf, na kterém zahajuje zpracovani osobnich
udajit fyzické osoby doplnit informativnim dodatkem (¢l. 13 natfizeni GDPR) o zpracovani

osobnich 1’11‘]’1j1°1 sodkazem na p]ﬂ(—"‘ znéniZasad zpracovaniosobnich ﬁd.l]ﬁ
T
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14. Vetkeré informacni systémy musi byt zilohoviny a zdlohy musi byt uloZeny na
zabezpecenych mistech.

15. Kazdy dokument obsahujici osobni tidaje musi mit uréen pravni titul, déel zpracovani a dobu
zpracovani.

16. LI se zavazuje:
16.1.Po uplynuti doby zpracovini osobnich udajii provésc bezpeénou likvidaci osobnich
udajd.
16.2.Provadét pravidelna Skoleni povétenych pracovnikt, alespon 1x roéné. O této skuteénosti
se vyhotovi priikazny zapis.

16.3.Provadeét kontrolu dodrzovani pravidel ochrany osobnich udajt, alespont 1x roéné,
reagovat na zjiSténi a hrozby, provadét optimalizaci procesu zpracovani, uchovani a
zabezpeceni osobnich idajfi a zaznamendvat zmény.

16.4.Vest evidenci o pozadavcich subjeket udaji, zejména na vymaz, opravu a o namitkach
proti zpracovani a evidenci zadosti o poskytnut! informaci. Dale se zavazuje vést evidenci
pisemnosti tykajicich se reakel a odpovédi na zpracovani osobnich ddaju fyzickych osob.

165.Vést evidenci bezpetnostnich incidentti a ndpravnych opatfeni. V ptipadé, Ze by mélo
dojit, ptipadné dojde, k vaznému bezpeénostnimu incidentu, uvédomi kazdy zaméstnanec,
keery zjisti takovou skute¢nost odpovédnou osobu organizace, ktera ma na starosti ochranu
osobnich udajt v organizaci, keerd zajist! daléf postup.
17. Organizace je v pripadé zjidténi zdvazného bezpeénostniho incidentu povinna hlasic kazdy
I v 1. . ! 1 - Voo . ! eV ¥ !
takovy bezpe¢nostni incident dozorovému orgénu nejpozdéji do 72 hodin od takového zjideént.

18. Kazdy subjeke udaji, fyzicka osoba, ma prdvo na informaci o evidovanych osobnich ddajich
k jeho osobe. Pokud takova osoba vyuzije svého prava, postoupt se tato zadost odpovédné osobé,
ktera zajisti informativni povinnost nejpozdéji do 30 dnti. LI bude pfihlizet k ptiméfenosti a
cetnosti takovych zadosti od stejncho Zadatele. O této skute¢nosti se provede zaznam s uddnim
data zadosti, jména zadatele, popisu feeni a s uchovanim nasledné ptilohy kopie odpovédniho
dopisu zadateli pro dalsi pritkaznost.

19. Subjekt udaji ma pravo na opravu evidovanych osobnich udaji ke své osobé. Pokud dojde
k pozadavku na opravu, bude takovd oprava provedena s ptihlédnutim k daldim okolnostem a
moznostem. O této skute¢nosti se provede pritkazny zaznam.

20. Subjekt udajt ma pravo na vymaz evidovanych osobnich tdajt, které byly udéleny souhlasem
1 1 vl v v 1 3 T 4 ! ”

nebo vyslovnym souhlasem, ptipadné tém, kterym vypriela doba pro zpracovani nebo pokud

organizace uzna, ze je jiz meni tieba ddle zpracovavat. O této Zddosti a pitipadném vymazu

! 4 . o 1 4 ! ! v/ s . 4 v - Yy Y !

osobniho tdaje se provede priikazny zdznam, s uddnim data Zddosti, jména zadatele, popisu fedent

se¥V_ ¥ ! v v 1 ! . Y Y ! ! 4 ! v

a zajiSténim, ze pozadovany udaj bude skute¢né vymazdn pro budouc! zpracovini ze viech

aktivnich systéma.

2. Subjekt udajii ma pravo na ndmitku ke zpracovini osobnich tdaji. Pokud ndmitku poda, je
spravce povinen provést tkony nebo zavést opatfent vedouci k omezeni zpracovani osobnich udaja
! ! . 4 - v . o 7 f v I .
uvedenych v namitce. O této skute¢nosti bude proveden prikkazny zaznam s datem Zadosti,
jmenem zadatele a popisem feSeni pro ptipadnou kontrolu.
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IV.
Sankce

r.  Kazdému smluvnimu partnerovi nebo subjektu v obdobném pravnim vztahu, keery
porusi tuto smérnici, bude jednorazové ulozena sankce ve vysi 10 ooo,- K.

2. Kazdému smluvnimu partnerovi nebo subjektu v obdobném pravnim vztahu, keery
opakované, ¢i zvla$t vyznamnym zptisobem porusi tuto smérnici, bude ulozena pokuta ve vysi
az 50 000,- K¢.

3. Vidi kazdému zaméstnanci, keery porusdi tuto smérnici, bude zaméstnavatelem vymahana
nahrada $kody, kterou tim zaméstnavateli zptisobil, a to za kazdy jednotlivy ptipad, a to az do
vyse 4,5nasobku priimérneho platu.

PREDAVANI OSOBNICH UDAJU DO TRETICH ZEMi

K ptedivani osobnich tdajt zpracovatelim nebo jinym ptijemctim ve tfetich zemich nebo v
mezinarodnich organizacich nedochazi.
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ZPRACOVAVANE ZAZNAMY

Zaznamy o ¢innostech zpracovani eviduji, jak je naklddano s osobnimi tdaji. Tyto zdznamy jsou
rozdéleny do nasledujicich kategorif subjeket udajtt.

Kategorie: Zameéstnanci

SMLOUVY SE ZAMESTNANCI.

Evidence dochazky

Uloziété
Umisténi

Informacni systémy
Poznamka k zaznamu

Udaje byly ziskdny od jiného
subjektu

Zdznam obsahuje informace o
nezletilé osobé

Pravni titul
Osobni udaje
Ugel zpracovéni

Doba zpracovani
Zpracovatelé

Prijemci

listinnd podoba v S$anonech v uzamykatelné skfini, google disk

sidlo LI

Pro pfehled zaméstnavatele o pfitomnosti zaméstnance na pracovisti
evidujeme tyto osobni (daje na dochazkovém listé.

Ne

Ano

Opravnény zajem
Jméno, PFijmeni

prehled zaméstnavatele o dochazce svych zaméstnancl - evidence pFichodu
a odchodU do a ze zaméstnani, ndvstéva lékare, dovolena, pracovni
neschopnost

po dobu trvani pracovnéprdvniho vztahu

LAETUS ICARUS, Z.S. %’ Lu¢ni 1015, 514 o1 Jilemnice >

IC: 24058599 &% reg. KS Hradec Kralové, sp.zn. L 15369
@etusicarus@gmail.com

Strdanka 7219




Evidence zaméstnancu

| Ulo¥igts

Umisténi

| lnformac':nisystémy
rﬁo‘zrnéhka k zéznému

L'Jdaje byly ziskény od jiného‘
subjektu

| Zaznam obsahuje informace o

| nezletilé osobé

Pravni titul

! Osobni Udaje

| U&el zpracovani

| Doba zpracovéni
| Zpracovatelé
Prijemci

Pracovni smlouvy

' Uloziste
i Umisténi
Pozndamka k zdznamu

- Udaje byly ziskény od jiného
| subjektu

| Zaznam obsahuje informace o
| nezletilé osobé

listinnd podoba v Sanonech v uzamykatelné skfini, server ucetniho systému,
notebook M. Vesely a P. Maresova

sidlo LI, virt. uloZisté
ucetni systém

V databdzi zaméstnancl evidujeme tyto osobni Udaje.

Ne

Ano

Opravnény zdjem

Cislo obéanského priikazu, Datum narozeni, Jméno, Misto narozeni,
PFijmeni, Rodinny stav, Rodné Cislo, Statni pfislusnost, Titul, Trvaly pobyt,
Rodné pFijmeni, BOZP, e-mail a telefonni &islo, Zdravotni pojistovna, Cislo
uctu, Fotografie/videa, Doklad o vzdélani, Doporuéeni IékaFe/vstupni a

pfip. dalsi prohlidka, Doklad o ZTP/zdravotni omezeni

personalni evidence, jejiz soucdsti jsou potfebné doklady v
pracovnépravnim vztahu - pfihlaska 0SSz, pfihlaska ke ZP, doklady o
predchozim zaméstnani (zapoctovy list), Udaje o dosazené kvalifikaci a
ziskané praxi, Udaje o zplsobilosti k vykonu préce, mzdovy list, zapoétovy
list, evidence pracovni dochdzky, evidencni list dlichodového pojisténi,
ptihldseni k dani.

po dobu trvani pracovnéprdvniho vztahu

Katefina Marounkova — Gcetni, Pavla MareSova - administrativni pracovnik,
prévnik, PR manager

ZPMV, VZP, OZP, Kooperativa pojistovna, Urady statni spravy, tj. 0SSz, Gfady
finanéni spravy, zévodni lékat, ministerstva, USC, nadace a nadaéni fondy

listinnd.podoba v $anonech v uzamykatelné skfini, notebook M. Vesely a P.
Maresova

sidlo LI

ProVase pfijeti do zaméstnani a ndslednou zakonnou povinnost - Ghradu
dani, evidujeme tyto osobni Gdaje.

Ne

' Ne
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Pravni titul
Osobni udaje

Uéel zpracovéni
Doba zpracovani

Zpracovatelé

. Prijemci

Zivotopisy

Ulozisté
Umisténi
Pozndmka k zaznamu

Udaje byly ziskény od jiného
subjektu

Z4znam obsahuje informace o
nezletilé osobé

Pravni titul
Osobni tdaje

Ugel zpracovéni
Doba zpracovani
Zpracovatelé

Prijemci

PInéni smlouvy

Adresa, Cislo bankovniho Gétu, Datum narozeni, Jméno, Podpis, PFijmeni,

Rodné ¢&islo, Cislo OP
Vyplaceni mzdy zaméstnanci

po dobu trvani pracovnépravniho vztahu

ZPMV, OZP, VZP, Kooperativa pojistovna, Ufady statni spravy, tj. OSSZ, PSSZ,

GFady finanéni spravy, ministerstva, USC, nadace a nada¢ni fondy

listinna podoba v $anonech v uzamykatelné skfini, notebook M. Vesely a P.
Maresova

sidlo LI

Vas zajem o pracovni pfileZitost v nasi spole¢nosti evidujeme osobni Udaje
uvedené ve vaSem CV.

Ne

Ano

Oprédvnény zdjem
Adresa, Datum narozeni, Email, Jméno, Pfijmeni, Statni pfislusnost,
Telefon, Vzdélani, Rodné pfijmeni

vybérové fizeni na pracovni pozici s moznym odvolanim

1 rok

ministerstva, USC, nadace a nadaéni fondy
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Kategorie: Clenové — =/ S

SMLOUVY SE CLENY.

Evidence ¢lent

listinn& podoba v $anonech v uzamykatelné skfini, notebook M. Vesely a P.

| Oloziste .y e .
Maresova, server Ucetniho systému
| Umisténi sidlo LI, virt. uloZisté
Informacni systémy Ucetni systém

V databdzi ¢len( evidujeme tyto osobni Udaje. Fotografie mohou byt

| namk 3 u B oo . 5 Pl - :
| Peznantig Kt poskytnuty vydavatellm tiskovin za U¢elem zverejnéni v periodikach a tisku.

Udaje byly ziskany od jiného

| ; Ne

| subjektu

| Zaznam obsahuje informace o

, i 4 Ano

| nezletilé osobé

| Pravni titul Opravnény zdjem

Datum narozeni, Jméno, PFijmeni, Trvaly pobyt, BOZP, e-mail a telefonni
&islo, Zdravotni pojistovna, Cislo Gictu, Fotografie/videa, Doklad o vzdélani,

f Gdaj P A
| il Doporuéeni lékare/vstupni a pFip. dalsi prohlidka, Doklad o ZTP/zdravotni

omezeni
| Ugel zpracovéni vnitfni potfeba organizace — evidence €lenské zékladny
| Doba zpracovani 10 let od skonceni ¢lenstvi

Jan Soukup - sprdvce webu, Pavla Maresova - administrativni pracovnik,

Zpracovatelé !
I P N pravnik, PR manager

PFijemci organy statni spravy a samospravy, redakce tiskovin, periodik

LAETUS ICARUS, Z.S. & Luéni 1015, 514 01 Jilemnice 5

IC: 24058599 & reg. KS Hradec Krélové, sp.zn. L 15369
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Kategorie: Obchodni dokumenty

OBJEDNAVKY A NABIDKY NASICH SLUZEB.

Databaze uc¢astnikia akei LI

Uloziste
Umisténi
Informacni systémy

Poznamka k zdznamu

Udaje byly ziskdny od jiného
subjektu

Zaznam obsahuje informace o
nezletilé osobé

Pravni titul

Osobni udaje

Ucel zpracovani

Doba zpracovani

Zpracovatelé

Prijemci

listinnd podoba v $anonech v uzamykatelné skfini, notebook M. Vesely a P.
MareSova, server Ucetniho systému

sidlo LI, virt. uloZisté
Ucetni systém
Po objednavce nasich sluZeb nebo poptavce po Vasich sluzbach evidujeme

tyto osobni udaje.

Ne

Ne

Vyslovny souhlas

Adresa, DIC fyzické osoby , Email , I€ , Jméno , Pfijmeni , Telefon , BOZP,
Datum narozeni, Zdravotni pojistovna, Fotografie/videa, Doklad o ZTP/
zdravotni omezeni

kontaktni udaje na klienty, konzultace o poskytnuti sluzeb a Gcasti na akcich,
ziskdni potfebnych informaci k vykonani nasi préce

10 let od udéleni souhlasu

Miroslav Vesely - statutarni organ, Pavla MareSova a Hana MareSova -
lektorky volno&asovych aktivit a Jezdeckého klubu, Pavlina Sebelova - lektor
Jezdeckého klubu

ministerstva, USC, nadace a nadaéni fondy

LAETUS ICARUS, Z.S. & Lutni 115, 514 01 Jilemnice
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Databaze darct a pfiznivcl organizace

listinnd podoba v $anonech v uzamykatelné skfini, notebook M. Vesely a P.

Uloziste MaresSova, server systému Ecomail
Umisténi sidlo LI, server systému Ecomail
Informacni systémy Ecomail
Poznamka k zaznamu V pfipadé podpory nasich aktivit evidujeme tyto osobni Udaje.
Udaje byly ziskény od jiného

: e
subjektu
Zdznam obsahuje informace o

=l “ no

nezletilé osobé
Pravni titul Vyslovny souhlas

Adresa, DIC fyzické osoby , Email , IC , Jméno , P¥ijmeni , Telefon , Cislo

Osobni Udaje .
uctu

kontaktni udaje na darce a podporovatele organizace za Ucelem jejich

U&el zpracovani .
evidence

Doba zpracovani 10 let od udéleni souhlasu

Miroslav Vesely - predseda spolku, Pavla MareSova - administrativni

e ERREiEl pracovnik, pravnik, PR manager

PFijemci organy finanéni spravy

Databaze dodavateli a odbératelt - fyzickych osob

listinnd podoba v Sanonech v uzamykatelné skfini, notebook M. Vesely a P.

izl Maresova
Umisténi sidlo LI, servery ucéetniho systému, Ecomail
Informacni systémy systém Ecomail, Ucetni systém
| Pozndmka k zdznamu Po objednavce nasich sluZeb evidujeme tyto osobni idaje.
Udaje byly ziskdny od jiného
- Ne
subjektu
Zaznam obsahuje informace o
ol N no
nezletilé osobé
LAETUS ICARUS, Z.S. & Luéni 1015, 514 o1 Jilemnice b
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Pravni titul
Osobni udaje
Ugel zpracovani

Doba zpracovani
Zpracovatelé

Prijemci

Fakturace

Ulozisté

Umisténi

Informacni systémy
Pozndmka k zaznamu

Udaje byly ziskény od jiného

subjektu

Zaznam obsahuje informace o

nezletilé osobé

Pravni titul
Osobni lUdaje
Ugel zpracovéni

Doba zpracovani

Zpracovatelé

Prijemci

Opravnény zdjem

Adresa, Email , Jméno , Pfijmeni , Telefon , Cislo tictu, IC
kontaktni Udaje na dodavatele a odbératele a podklady pro fakturaci
dle zékona o Ucetnictvi

Katefina Marounkova — Gcetni, Pavla MareSova - administrativni pracovnik,
pravnik, PR manager

organy finanéni spravy, ministerstva, nadace a nadaé&ni fondy, USC

listinnd podoba v Sanonech v uzamykatelné skfini, notebook M. Vesely a P.
Maresova, server Ucetniho systému

sidlo LI, server ucetniho systému
Ucetni systém
Pro pInéni danové povinnosti potfebujeme tyto osobni Gdaje. Informativni

vétu o zpracovani osobnich Gdajl pfidéme na fakturu.

Ne

Ne

Zékonnd povinnost

Adresa , Cislo bankovniho tiétu , DIC fyzické osoby , IC , Jméno , Pfijmeni
vedeni a dokladovéni dariové evidence 4
10 let

Katefina Marounkova — Ucetni, Pavla Maresova - administrativni pracovnik,
prévnik, PR manager

organy finanéni spravy, ministerstva, nadace a nadac¢ni fondy, USC

LAETUS ICARUS, Z.S. & Lutni 1015, 514 o1 Jilemnice >

IC: 24058599 & reg. KS Hradec Kralové, sp.zn. L 15369
@etusicarus@gmail.com

Seranka 13z 19




Obchodni dokumenty

listinna podoba v $anonech v uzamykatelné skfini, notebook M. Vesely a P.

| Ulozisté _ A .
Maresova, server Ucetniho systému
Umisténi sidlo LI, server ucetniho systému
Informacni systémy Gcetni systém

Pro plnéni smlouvy, kterd mdze obsahovat osobni tdaje zastupujiciho

Poznamka k zdznamu , < B .
kompetentniho zaméstnance nebo koncového klienta.

Udaje byly ziskany od jiného

: Ne
subjektu
Zdznam obsahuje informace o
s . e
nezletilé osobé
Pravni titul PInéni smlouvy

Adresa , Cislo bankovniho t¢tu , DIC fyzické osoby , Email , IC , Jméno

Osobni Udaje . . oo . .

J Podpis , Pracovni pozice , Prijmeni , Telefon , Titul , Rodné cislo
Ugel zpracovanf plnéni smlouvy vyplyvajici z predmétu a rozsahu uzaviené smlouvy
Doba zpracovani po dobu trvani

Katefina Marounkova — Ucetni, Pavla MareSova - administrativni pracovnik,

Zpracovatelé _
P pravnik, PR manager

Prijemci ministerstva, nadace a nadaéni fondy, USC

LAETUS ICARUS, Z.S. & Luéni 1015, 514 01 Jilemnice T
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JCARLLS

Kategorie: Mzdova evidence

Mzdy

Ulozisté

Umisténi

Informacni systémy
Poznamka k zdznamu

Udaje byly ziskany od jiného

subjektu

Zéznam obsahuje informace o

nezletilé osobé

Pravni titul
Osobni Udaje

Ugel zpracovéni

Doba zpracovani
Zpracovatelé

Prijemci

Pravni titul

Osobni udaje

Ugel zpracovani
Doba zpracovani

Zpracovatelé

Pfijemci

=T =
—= %

V TETO KATEGORII EVIDUJEME MZDOVE LISTY, NEMOCENSKE, ZDRAVOTNI A
SOCIALNI POJISTENI, SLEVY NA DANI.

listinnd podoba v Sanonech v uzamykatelné skfini, notebook M. Vesely a P.
Maresova, server Ucetniho systému

sidlo LI, server Ucetniho systému
ucetni systém
Aby mohla byt vyplacena mzda na zakladé pracovni smlouvy, evidujeme

tyto osobni Udaje.

Ne

Ano

PInéni smlouvy

Adresa , Cislo bankovniho Giétu , Datum narozeni , Jméno , Podpis ,
PFijmeni , Rodné dislo, Statni pfislusnost, Udaje o détech/partnerovi

Vyplata mzdy a nemocenské
30 let

Katefina Marounkova — Ucetni, Pavla Maresova - administrativni pracovnik,
pravnik, PR manager

ministerstva, nadace a nadaéni fondy, USC

Vyslovny souhlas

Cislo zamé&stnance , Jméno , Jméno a Pfijmeni ditéte , Jméno a pfijmeni
osoby, na kterou Zadame slevu , Jméno a pfijmeni zakonného zastupce ,

s s

Podpis , Pfijmeni , Rodné Cislo osoby, na kterou Zadame slevu
poskytnuti slevy na dani zaméstnanci v rdmci evidence mzdové agendy
po dobu trvani pracovnépravniho vztahu

Katefina Marounkova - Gcetni, Pavla MareSova - administrativni pracovnik,
pravnik, PR manager

Finanéni Urad (Financni sprava)

LAETUS ICARUS, Z.S. & Luéni 1015, 514 o1 Jilemnice
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Pravni titul
Osobni Udaje

. UZel zpracovani

Doba zpracovani
| Zpracovatelé

PFijemci

Zakonna povinnost

Adresa , Cislo bankovniho Gétu , Cislo zaméstnance , Datum narozeni ,

z

Jméno , Pfijmeni , Rodné Cislo, Statni pfislusnost
Uhrada socidlniho a zdravotniho pojisténi
30 let

Katefina Marounkova - Ucetni, Pavla MareSova - administrativni pracovnik,
pravnik, PR manager

0SZZ (Socidlni sprava), Zdravotni pojistovny (Zdravotni pojistovna)

Kategorie: Webova stranka

V TECHTO KATEGORIICH

Fotografie na webu

Ulozisté

| Pozndmka k zéznamu
Udaje byly ziskény od jiného
subjektu

Zdznam obsahuje informace o
nezletilé osobé

Pravni titul
Osobni Udaje
U&el zpracovanf
Doba zpracovani
Zpracovatelé

Prijemci

EVIDUJEME OSOBNIi UDAJE NA WEBOVE STRANCE.

server
Propagaéni fotografie Gcastnik( vefejnych, vzdéldvacich a volnogasovych

akci, zaméstnanct a ¢lenl na nasem webu

Ne

Ano

Souhlas

Fotografie , Jméno , Pracovni pozice , Pfijmeni , Titul, Tel. ¢islo
Propagace nasi spolecnosti a sluzby, které nabizime.

do odvoldni souhlasu

Pavla Maresova — PR manager a grafik

donofri (v ramci zavérecnych zprav), média, Sirokd vefejnost

LAETUS ICARUS, Z.S. &
IC: 24058599 & reg. KS Hrade
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Kontaktni formular

Uloziste
Pozndmka k zdznamu

Udaje byly ziskdny od jiného
subjektu

Zdznam obsahuje informace o
nezletilé osobé

Prdvni titul
Osobni tdaje

Ugel zpracovani
Doba zpracovani
Zpracovatelé

Prijemci

pouze web
Pro lepsi komunikaci klienta s nami, zpracovavame na nasich webovych

strdnkdch, tyto osobni Udaje

Ne

Ne

Souhlas

Email , Jméno , Pfijmeni, Datum narozeni, Adresa bydli$té, Zdravotni
pojistovna, Tel. ¢islo (zdkonného zastupce)

Komunikace se zékaznikem, ktery nds prvni kontaktoval pfes tento dotaznik

1. mésic nebo do odvolani souhlasu

Kontakty na zaméstnance

Uloziste

Poznamka k zaznamu

Udaje byly ziskény od jiného
subjektu

Zaznam obsahuje informace o
nezletilé osobé

Pravni titul
Osobni Udaje
Ugel zpracovéni
Doba zpracovani
Zpracovatelé

Prijemci

pouze web
Pokud nas bude zékaznik kontaktovat na nasich webovych strankdch,

evidujeme tyto osobni Udaje.

Ne

Ano

Souhlas
Jméno , Pfijmeni , Telefon , Titul, Pracovni pozice, E-mail
potfebny kontakt pro klienta

po dobu trvani pracovnépravniho vztahu
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Zaméstnanci zpracovavajici osobni udaje

Jméno, Prijmeni Pozice Email Telefon
Miroslav Vesely predseda mirekvesely.g@seznam.cz +420 604 169 823
Pavlina Sebelovd mistopredsedkyné, lektor appipi@seznam.cz +420 604 351 250

Jezdeckého klubu

Hana MareSovd clen spravni rady, lektor Ipsnalacz@gmail.com +420724 717 271
volnocasovych aktivit a
Jezdeckého klubu

Pavla MaresSova lektor volnocCasovych aktivit | pajamareska@email.cz +420 777 596 893
a Jezdeckého klubu,
administrativni pracovnik a
pravnik

Ulozisté osobnich udaju

Prehled mistnosti

- kancelat v ptizemi domu, v némz je umisténo sidlo LI
Ulozisté

- notebook M. Veselého na adrese sidla LI

- notebook P. MareSové na adrese jejiho bydliste, tj. Martinice v Krkonosich 14, 512 32 Martinice
v Krkonosich

Ly / !
- Server ucetnlho systemu

- server systému Ecomail

Veskera elektronicka zatizeni (stolni PC a notebooky) obsahujici osobni tdaje jsou zabezpecena
hesly. Elektronicka lozisté maijl fizeny ptistup, individualné pro kazdého zaméstnance dle jeho
y. Elek majf fizeny pistup P 1
! v
pracovni naplné; zabezpecent hesly:

—  udetni systém - heslo

—  Ecomail - heslo
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Zptsoby predavani osobnich tidaji

-  pracovnimi e-maily

—  datovou schrankou

—  prostt. virtualnich dloziét

— v listinne podobeé prostt. poskytovatele postovnich sluzeb

—  prostt. webovych formulatéi orgint statni spravy a tzemni samosprdvy ¢i nadaci a
nadaénich fonda

Vydano dne 5. btezna 2026
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