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sMĚRNIcE o NAKLÁDÁNí s osonnínn úoe1 A IEIIcH ocHnexĚ

P osledrn změna tohoto dokannenht proběhla dne 5. března 2026

L
úvodní ustanovení

Tato směrnice nastalrrje principy ochran1l získaných osobních údajů,

Laetu^s lcarus, z.s., se sídlem Lučni ror5, 5I4 oI Jilemnice, IČ: z4o 58 599, zaps. ve spolkovém
rejstříku vedeném K'rajslo_fon soudem v Hradci Králové pod sp.zn. L 5769 (dále také jako "LI" a/nebo
"Správce"), se touto směrnicí zavazll1e áodržovat obecnou ochranu osobních údajů plamou od z5. 5.

zor8, dle nařizeni Evropské komise 679 l zot6, tzv. C}DPR (dále jen "C]DPrt*') a vnitrostátních právních
předpisů s ním souvisejících. Dále se LI zavaz.rje provádět takové krokrr ab_v byla stále v souladu
s GDPR a vniťrostátními piedpisv s ním souvisejícími,

Správce osobníihúdaiú

Laetus lcarus, z.s., se sídlem Lučnl ror5. 5I4 oI Jilemnice, IČ: z4o 58 599, zaps. ve spolkovém
rejstiíku vedeném IGajsk;im soudem v Hradci Králové pod sp.zn. L 5369 (dále jen "LI")

Definice pojmů

Subjekt údajŮ - je fuzická osoba, k níž se osobní údaje vztahuií. Subjekt údajů se považr.rje za

určený nebo určitelný, jestliže lze sublekt údajů přímo či nepřímo identifikovat zejména na základě
čísla, kódu nebo jednoho či více prvků, specifických pro jeho fvzickou, &ziologicko.,, psvchickou,
ekonomickou, kulturní nebo sociální identitu.

Osobní údaj - je jakýkolivúdaj sloužící k jednoznačné identifikaci konkrétní §,zické osob],.

Citliť údaj - je zvláštní kategorie osobního údaje lrpovídající o národnostním, rasovém nebo
etnickém původu, politických názorech, členství v odborech, náboženství a filozofickém pŤesvědčení,

biometric§ch a genetických lnformacích, zdravotnim stavu a sexuálním životě subjektu údajů,

Správce - je subjekt (podnikající fi,zická nebo právnická osoba, orgán veřejné moci nebo jiný
sublekt), který urcuje účel_v a prosďedkv zpracování osobních údajů, získává a dále zpracovává osobní
údaje fi,zický-ch osob a odpovídá zl zprlcov,ini, Zpracováním může pověiit Zpracovatele, pokud tak
stanoví z,!kon.

Zpracovatel - 1e 1lný sublekt odhšný od Správce, kcer;i zpracovává osobní údaje fi,zických osob
S ívce na základě iednaného účelu, činí tak na základě zákona nebo pověření Správcem.

II.
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příjemce - je \,zickánebo právnická osoba nebo jiný sublekt, která přljímá pos§tnuté osobní
Údaje pro předem sjednaný účel, ryto údaje dále nijak nezpracovává. Orgán veřejné moci, kteý ziskává
osobní Údaje v rámci sriích vl,šeďovacích pravomocí, není považován za příjemce, jeho postup při
zpracování však mu-sí být v souladu s platnjrni pravidly pro ochranu osobních údajů podle účelu
zpracování.

OPrávněná OSOba / povéřený pracovník - zaměs|nanec, či osoba pověřená správcem
Údajů k nakládání s osobnimi údaji na základě pokr.rrů správce v rámci své pracormí činnosti.

Umistění - je fi,zické úložiště, kde jsou uložena osobní data (např. šanon, skříň, rack)

ÚtOZiStC - je elektronické úložiště, na kterém jsou uloženy data s osobními údaji (např. počítač,
selver, informační systém)

Právni titul - je právni záklaá, wjmenovaný v C]DPR na základě, kterého fyzická nebo
práwická osoba, orgán veřejné moci nebo jiný sublekt eviduje osobní údaje.

Úěe| zPracování - je zdůvodnění, proč jsou osobní údaje wžadovány a že budou využívány
jen a pouze k takto definovanému účelu,

DOba zpraoování - je doba, po kterou evidujeme konkrétní osobní údaje, tato doba má být
přiměřená. pokud není stanovena zákonem.

MinimaliZace OSObníCh údajů - je proces, kteý vede k tomu, aby správce požadoval pouze
takové osobní údaje, které jsou nezbytné pro ýkon jeho činnosti.

omezení zpracování - j. *,,roření takového stavu, při kterém je osobní údaj určitou dobu
nepřístupný a nelze jej jinak zpracovávat.

Likvidace osobních Údajů - je nenávratné zničení osobních údajů

III.
Práva a povinnosti

I. Naše organizace nejmenovala pověřence na ochranu osobních údajů.

2. Právo pracovat s osobními Údaji mají pouze pověření pracovníci (oprávněné osobr4 LI.

t, Pověření pracovníci sezavazuji, že budou dodržovat zásady ochrany osobních údajů a těmi
jsou:

3.r. Informovat sublekt údajů o jeho právech a povinnos[ech správce údajů.

3.z, Informovat subjekt Údajů o stanoveném právní tirulu, účelu zpracování a době
zpracování jeho osobních údajů.

3.3. PoŽadovat pouze takové osobní údaje, které jsou nutné pro rlýkon jejich činnosti.

3.4. Evidovat osobní údaje pouze na určených dotr<umentech a v určených systémech.

3.5, Nepředávat žádné osobní údaje neoprávněqim osobám,

IČ: zao58199 b reg. KS H
LuČní ror5, 5r4 oI Jilemnice
Králové, sp.zn,L ry36.1
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3.6. Nevyrržit osobní údaje pro osobní potiebu, pro poďebu jiné osoby nebo na jiné než
služební / pracovní účely.

4. Pověření pracovníci se zavazují, že budou zejména:

4.r. Postupovat v souladu dle naiizení Evropské komise 679 l zot6 (GDPR) a všeobecně
zav aznýrnt pr ávními předpi sv

4.z. Respektovat další povinnosti stanovené správcem údajů ve vztahu ke zpracování,
uchovávání a ochraně osobních údajů.

4,7, Zachovávat mlčenlivost o zpracovávaných datech a osobnich údajích ve vztahu k
neoprávněnj,nr osobám.

4.4. Zptacovávat osobní údaje zákonným způsobem a na základě potro,nů správce údajů,
zejtnénave vztahu k rozsahu, právnímu základu a účelu zpracování.

4,5, V piipadě nejasností pii zpracovávání osobních údajů informol,at nadřízenou osobtr, či
kontaktní osobu (případně Pověřence, pokud je jmenovaný) s požadavkem na sdělení pokvnů,
ěi wsvětlení nejasností.

5. Správce údajů se zavazlje vést kompletní seznam Zaznami o činnostech zpracování ve

vztahu ke své činnosti (č1. 3o nařlzeni 679l,zoú).

6. Společnost se zlvlzuje nakládat s osobními údaji pouze ve vhodně zabezpečených l-1udor,ách

a mlstnoscech.

7, Při opuštění místností, kde se nachází osobní údaje, je pověiený praco,rník pol,inen
zabezpeěitjednotlivá umístění a místnost proti vniknuti neoprávněných osolr.

B. Tištěné dokument,_,,, l, IT zaiizení, které obsahují osobní údaje a s nimiž se akruálně
neprac-uje , musí pověiení pracovníci ukládat do k tomu určených úložišť,

9, Každé IT zaiizeni, na kterém se pracuje s osobními údaji, musí být opatřeno heslem a

vhodně zabezpečeno (minimálně dostatečně zabezpečeno nebo fvzickv i elektronickv zabezpečeno
s ohledem na pŤiměřenost), abrl nedocházelo k úniku dat a piipadnému zneužití.

ro. Při opuštění pracoviště je pověřený pracovník povinen zabezpečit IT zůizen| a to
uzamčením obrazovh,s následným n,žadováním hesla, piípadně též \^,pnutím daného zaiizeni.

11. LI provozuje internetové stránkr,, na které se zavazuje l4ožit informaci o zpracor,ání cookies
a weboých službách, zásad,v zpracování osobních údajů na wel-1or.}ch stránkách, informace o

zpracován1 záznamů o činnostech zpracování, identifikaci správce údajů, jeho kontaktní údaje,

případně další náležitosti wpýajicích ze zákonných povinnost1 a detailní informace o právech
sublektů údajů. Dále je povinností správce veškerá místa, kde dochází na webu ke sběru osobnich
údajů doplnit o informativni povinnost (informatiní dodatek dle č1. r3 nařízení GDPR).

I2. Správce údajů se áá7e zavazuje zpřísrupnit Zásad_v zpracování osobních údajů v sídle
společnosti v listinné podobě, na které se zavazuje r,ložit zejména informace o zpracor,áni ziznarni
o činnostech zpracování, identifikaci správce údajů, jeho kontaktní údaje, případně dalši
náležitosti .,ypl}wajících ze zlkonných povinností a detailni informace o právech sublekt,i údajů.

I7, LI se zavazuje opatřit každý dokument a formulář, na kterém zahajuje zpracování osobních
údajů 6,zické osob,v doplnit informativním doda&em (č1. rj nařizení GDPR) o zpraco,rání

LAETUSICARUS,Z.S. & l"čr,í rcI5,rl4or Jilemnice
|Č: z4o58599 b reg. KS Hradec Králové, sp.zn.L ry369
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14, Veškeré informačni systémy musí bý, zálohován_v a záloh,v musí l1ýt uloženv na
zabezpeěených místech.

Ir. Každý dokument obsahující osobní údaje musí mít určen právní titul, účel zpracování a dobu
zpracování.

16, LI se zavazuje:

16.r. Po upl_r.ngli dobl, zpracování osobních údajů provést bezpečnou likvidaci osobních
údajů.

16.z.Provádět pravidelná školení pověřených pracovníků, alespoň rx ročně. O této skutečnosti
se whotoví průkazný zápis.

16,3.Provádět kontrolu dodržování pravidel ochrany osobních úclajů, alespoň rx ročně,
reagovat na zjiŠtění a hrozb_r,, provádět optimalizaci procesu zpracován1, uchování a

zabezpečení osobních údajů a zaznamenár,at změn\r

t6.4.Vést evidencí o požadavcích subjektů údajů, zejména na qimaz, opravu a o námitkách
proti zpracor,ání a evidenci žádosti o poskvtnutí informacÍ, Dále se zavazuje vést evidenci
písemností týkajícíclr se reakcí a odpověclí na zpracování osobních údajů fl,zických osob.

r6.5.Vést evidenci bezpečnostních incidentů a nápravných opatření. V případě, že b_v mělo
dojít, případně dojde, k vážnému bezpečnostnímu incidentu, uvědomi kažáý zaměstnanec,
kteý zjistí takovou skutečnost odpovědnou osobu organizace, která má na staTosti ochranu
osobních údajů v organizaci, která zajistí další postup.

17. Organizace je v případě zjištění zavažného bezpečnostního incidentu povinna hlásit každý
takor,} bezpečnostní incident dozorovému orgánu nejpozději do 7z hodin od takového zjištění.

rS. KaŽdý sublekt Údajů, fuzická osoba, má právo na informaci o evidovaných osobních údajích
k 1eho osobě. Pokud tatr<ová osoba vyliije svého práva, postoupí se tato žádost odpovědné osobě,
která zajistí infotmativní povinnost nejpozději do 3o dnů, LI bude přihlížet k přiměienosti a
četnosti takor,}ch žádostí od stejného žadatele. O této skutečnosti se provede z,iznam s udáním
data žádosti, jména žadatele, popisu řešení a s uchovánínr následné piíloh_v kopie odpovědniho
dopisu žadateli pro dalši průkaznost.

19. Sublekt Údajů má právo na opravu evidovaných osobních údajů ke své osobě. Pokud dojde
k požadavku na opravLl, bude taková oprava provedena s přihlédnutím k daiším okolnostem a

možnostem, O této skutečnosti se provede pr&kazný z.iznam.

zo. Subjekt údajů má právo na lýmaz evidovaných osobnich údajů, kceré b_v\, uděleny souhlasem
nebo r.lislovnjrn souhlasem, případně těm, kter;im r,,rpršela doba pro zpracování nebo pokud
organizace uzná, Že je jiŽ není třeba dále zpracovávat. O téco žádosti a případnénr ýmazu
osobního Údaje se provede průkazný záznanl, s udáním data žádosti, jména žadatele, popisu řešení
a zajiŠtěním, Že požadovaný údaj bude skutečně wmazán pro budoucí zpracování ze všech
aktivních s_\řstémů,

zI. Sublekt Údajů má právo na námitku ke zpracování osobních údajů. Pokud námitku podá, je
správce povinen provést úkon;. nebo zavésr opatření vedoucí k omezení zpracování osobních údajů
uvedených v námitce. O této skutečnosti bude proveden průkazný záznarn s datem žádosti,
jménem žadatele a popisem řešení pro případnou konrolu,

LAETUS ICARUS, Z.S. $ r.rčrri rol5,5í4or Jilemnice
|Č: z4o58199 b reg. KS Hradec Králové, sp.zn.L 5169
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ry.
Sankce

I. Každému smlurmímu partnerovi nebo subjektu v obdobném právním vztahu, který
poruší tuto směrnici, bude jednorázově uložena sankce ve i.ýši ro ooo,- Kč.

2. Každému smlur,nímu partnerovi nebo subjektu v obdobném právním vztahu, který
opakovaně, či zvlášť r,liznamnj,rn způsobem porusí tuto směrnici, bude uložena pokuta ve ýši
až 5o ooo,- Kč.

3, Vůči každému zaměstnanci, kteý poruší ruto směrnici, bude zaměstnavatelem vl"rnáhána

nihr^d^škody, kterou tím zaměstnrrr"."ii zprr_sobil, a to zakažďýjednodirií případ, Í to nž ďo

ýše 4,5násobku pruměrného plau,

pŘeoÁvÁHíosoeNícn úoruů Do TŘETícH zEMí

K předáváni osobních idaj,3, zpracovatelům nebo jiným piíjemcům ve třetích zemích nebo v
mezinárodních organizacích nedochází.

-|
LAETU§ ICARUS, Z.S. $ r"č"í rorr,5l4or Jilemnice
IČ:z4o5819) b reg. KS Hradec lkálové. sp.zn.L5769
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zpRAcovÁvArqÉ zÁzrunuv

záznlml, o činnostech zpracování evidují, jak je nakládáno s osobnimi údaji. Tvto záznamy
rozdělen_v do následujících kategorií sublektů údajů.

Kategorie: Zaměstnanci

SMLOUVY SE ZAM ĚSTNANCI.

Evidence docházky

]sou

úto:istc listinná podoba v šanonech v uzamykatelné skříni, google disk

Umístění sídlo Ll

poznámka k záznamu Pro přehled zaměstnavatele o přítomnosti zaměstnance na pracovišti

evidujeme tyto osobní údaje na docházkovém listě.

ÚOale Uyly získány od jiného
su bjektu

Záznam obsahuje informace o

nezletilé osobě

právní ťtul Oprávněný zájem

IČ: zao58199 b reg. KS H
Luční rol5. 514 ol ]ilemnice
Králové. sp,zn.L 5369

laetusicarus@gmail.com
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Evidence zaměstnanců

l;***_" -iŇrr. 
n"a"Ň;*on".r* u.;Ú"l"rrkřír;r".*. úč",;í^",rr,ér.,, 

i

i 
Ulozlsle 

i notebook M, Veselý a P. Marešová iili
i umístění i sídlo Ll, virt, uložiště |

I

-]--
! lnformačnísystémy i ,it"tnisystém 

!

---iI Poznámka k záznamu i V aataUázi zaměstnanců evidujeme tyto osobní údaje. i___j__ _ ___ ___ ___j

i 
O1l,: byly získány od jiného 

| ," i

i suDJeKtu l l

l záznam obsahuie informace o i l

l nezletilé osobé i___|____i

Oprávněný zájem
l_.
i pravnl fitul

Číslo občanského průkazu, Datum narozeni Jméno, Místo narozeni
Příimení, Rodinný stag Rodné číslo, Státní přísIušnost Titu!, Trva!ý pobyt,

Osobní údaje Rodné přiimení, BOZP, e-mail a telefonní čís!o, Zdravotní pojišťovna, Číslo i
účtu, Fotografie/videa, Doklad o wdělání, Doporučení lékaře/vstupní a l

lP:t!ry!!9?,l!!,_11oo-!i-":":__ __]

účel zpracování

personální evidence, jejíž součásť jsou potřebné doklady v
pracovněprávním vztahu - přihláška OSSZ, přihláška ke ZP, doklady o
předchozím zaměstnání(zápo&ový líst), údaje o dosažené kvalifikaci a

získané praxi, údaje o způsobilosti k uýkonu práce, mzdový list, zápočtový
list, evidence pracovní docházky, evídenční list důchodového pojištění,

Doba zpracování po dobu trvání pracovněprávního vztahu

ZPMV,VZP, OZP, Kooperativa pojišťovna, úřady státní správy, tj. OSSZ, úřady
finanční správy, závodní lékai ministerstva, ÚSC, nadace a nadační fondy

J

pracovní smlourry

útožiště listinná podoba v šanonech v uzamykatelné skříni, notebook M. Veselý a P.

Marešová

umístění sídlo Ll

poznámka k záznamu Pro Vaše přijetí do zaměstnánía následnou zákonnou povinnost - úhradu
daní, evidujeme tyto osobní údaje.

ÚOale Oyly získány od iiného
subjektu ' Ne

Záznam obsahuje informace o

nezletilé osobě Ne

IČ z4o5859) b reg, KS H
&,

radec

Lučni ror5, 514 oI Jilemnice
Ifuálové, sp.zn, L ry769

LAETU§ lCARUs, Z.s.

kránkn 8 z. t9

e-mail: laetusic:rrus@grnai l.com

Zpracovatelé

Příjemci

.-____--_------=-
(-
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osobní údaje ildr."r:,_!:l.tankovního účtu, Datum narozeni Jméno, Podpis, Přdmeni
i Rodne číslo, číslo op

účel zpracování Vyplacení mzdy zaměstnanci

po dobu trvání pracovněprávního vztahu

i ZPMV, OZP,WP, Kooperativa pojištbvna, úřady státnísprávy, tj, OSSZ, PSSZ I

| ,ý l 
-., uraoy nnancnl spravy, ministerstva, úSC, nadace a nadační fondy " 

l

Životopisy

úložište
lL***
Umístění sídlo L|

poznámka k záznamu

-1
l

Adresa, Datum narozeni EmaiI, Jméno, Příjmení, Státní příslušnost 
I

T]i|_,_"l!1Ť]:1!!:1::li1_:ii __ __=]
výběrové řízení na pracovnípozici s možným odvoláním 

l,;i_ - __ - _-_:-- -__=
1

minjsterqtva, ÚSg nadace a nadačnífondy l

IČ: z4o58199 b reg. KS H

7+

-| lt l=l

LuČní ror5, 514 or Jilemnice
Králové, sp.zn. L 536,s

Sn,ánka 9 z 9



Kategorie:

SMLOUVY SE ČLENY.

vro
Evroence clenu

-l-"--,-*--**,-----l ., :-^^^á-h rl r r:amrllzlialn A cbiíni nn{,ahnnlz I\,/l \l 
l

l .,,, _,_. _ i listlnná podoba v šanonech v uzamykatelné skříni, notebook M, Veselý a P, 
i

l uloziste ' or riřpfníhn crrctÁmt tl i Marešová, server účetního systému 
ii_*______l-*___*_l

I umístění i sídlo Ll, virt, uložiště i

l__.----------_--***-i
I tnformačnísystémy i ,:e"tnisystém 

',

poznámka k záznamu
V databázi členů evidujeme tyto osobní údaje. Fotografie mohou být

poskytnuty vydavatelům tiskovin za účelem zveřejnění v periodikách a ťsku,

právní ťtul Oprávněný zájem

tlčel zpracování i vnitřní potřeba organizace - evidence členské základny
1

lDobazpracování _ _rT5'""o,k"T:"'1":,'j:* -_-_*]
Zpracovatelé

Jan Soukup - správce webu, Pavla Marešová - administrativní pracovník,

--:- -j:r-právník, PR manager

Příjemci

ď

IČz zao5819) b reg. KS H
&

radec

Luční rc:'r,5r4 ol Jilemnice
Králové, sp.zn,L t5769

LAETUS lCARUs, Z.s.

Suánka n z r)

e-mail : 1 aetus i carus gl gmai I.com

láznam obsahuje informace o

nezletilé osobě

Osobní údaje

..--------------

-""--

I

l

orgány státní správy a samosprávy, redakce tiskovín, periodik
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Kategorie: Obchodní dokumen§

oBJ EDNÁvKy A NABíDKv NAšlcH služee.

Databáze účastniků akcí LI

úloziite

Umístění

lnformační systémy

poznámka k záznamu

Úaale Uyty získány od jiného

subjektu

Záznam obsahuje informace o

nezletilé osobě

]

] lisťnná podoba v šanonech v uzamykatelné skříni, notebook M. Veselý a P.

Marešová, server účetního systému

sídlo Ll, virt, uložiště

i Po objednávce našich služeb nebo poptávce po Vašich službách evídujeme

: tyto osobní údaje.

Výslovný souhlas

Adresa, DlČfyzické osoby , Emai! , lČ , Jméno , Příjmení , Telefon ,BOZP,
Datum narození, Zdravotní pojišťovna, Fotografi e/videa, Doklad o TíPl
zdravotní omezení

kontaktní údaje na klienty, konzultace o poskytnutí služeb a účasti na akcích,

Miroslav Veselý - statutárníorgán, Pavla Marešová a Hana Marešová -
lektorky volnočasových aktivit a Jezdeckého klubu, Pavlína Šebelová - lektor
Jezdeckého klubu

Zpracovatelé

Příjemci

IČ: z4o58599 b reg. KS H
LuČní ror5, 5r4 or Jilemnice
Králové, sp.zn,L q36.1

Sn,ánka u z 9

právní titul

Osobní údaje

1o let od udělenísouhlasu

e-mail: laetusicarus@gmail.com



uErtas
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D atab áze dárců a přizniv ců organizace

Databáze dodavatelů a odběratelů - fyzických osob

":\

=l---=

úlozistc
lisťnná podoba v šanonech v uzamykatelné skříni, notebook M. Veselý a P.

Marešová, server systému Ecomail

Umístění sídlo Ll, server systému Ecomail

lnformační systémy Ecomail

poznámka k záznamu V případě podpory našich aktivit evidujeme tyto osobní údaje.

Úaale Uyty získány od jiného

subjektu
Ne

Záznam obsahuje informace o

nezletilé osobě
Ano

právní titul Výslovný souhlas

Osobní údaje
Adresa, DlČfyzické osoby , Email , lČ , Jméno , Příjmení , Telefon , Číslo
účtu

tJčel zpracování
kontaktní údaje na dárce a podporovatele organizace za účelem jejich

evidence

Doba zpracování 10 let od udělenísouhlasu

Zpracovatelé
Míroslav Veselý - předseda spolku, Pavla Marešová - administrativní
pracovník, právník, PR manager

Příjemci orgány finanční správy

,v

útozistc
listinná podoba v šanonech v uzamykatelné skříni, notebook M. Veselý a P.

Marešová

Umístění sídlo Ll, servery účetního systému, Ecomail

lnformačnísystémy systém Ecomail, účetní systém

poznámka k záznamu Po objednávce našich služeb evidujeme tyto osobní údaje.

tJdale Uyly získány od jiného

subjektu

Záznam obsahuje informace o

nezletilé osobě
Ano

LAETUS ICARU§, Z.s.
íČ: z4o5859) b reg. KS H

Luční ror5. 5r4 or .|ilcmnice
Králové. sp.zn, L s;69

e-mail: laetusicarus6lgrnail.com

Stránka u z ry
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právnítitul Oprávněný zájem

---=Osobní údaje Adresa, Email , Jméno , Přiimení , Telefon , Číslo účtu, lČ

Účel zpracování kontaktní údaje na dodavatele a odběratele a podklady pro fakturaci --]
i Doba zpracování

Zpracovatelé

dle zákona o účetnictví
l--__l

Kateřina Marounková - účetn| Pavla Marešová - administrativní pracovník, 
i

právník, PR manager 
I

Příjemci orgány finanční správy, ministerstva, nadace a nadační fondy, ÚSC

Fakturace

útožiště
lisťnná podoba v šanonech v uzamykatelné skříni, notebook M, Veselý a P.

Marešová, server účetního systému 
l

Umístění

l
lYloltJvvo, JEl vEl uLtlllll'",:':"'"',:. 

,._ ,

l
sídlo Ll, servlr účetního systému

Informačnísystémy

I poznámka k záznamu
Pro plněnídaňové povinnosť potřebujeme tyto osobní údaje, lnformativní 

l

větu o zpracování osobních údajů přidáme na fakturu, l

Úaale byly získány od jiného
subjektu

Záznam obsahuje informace o i

nezletilé osobě i N"

Právníťtul Zákonná povinnost

Osobní údaje Adresa , Číslo bankovního účtu , DlČ fyz ické osoby , lČ , Jméno , Příjmení

Účel zpracování vedení a dokladování daňové evidence

i

zpracovatelé §flil:xT".[:Ť'JJ",ni 
pavla tvarešo"l -.Jri"'i.,-ffiř.;"""ík-

l. ager 
l...--.-_-l

Příjemci l organy finanční správy, ministerstva, nadace a nadačnífondy, ÚSC l

j

LAETU§ ICARUS, Z.S. & nč"í roIr,5r4ol Jilemnice
|Č: z4o58599 &, reg. KS Hradec Králové. sp.zn.L ry369

Sa,ánkt t3 z t9
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Obchodní dokumenty

lisťnná podoba v šanonech v uzamykatelné skříni, notebook M. Veselý a P,

Marešová, server účetního systému

právní ťtuI Plnění smlouvyr-_-
I osobní údaje
I

j ndresa , ČísIo bankovního účtu , DlČ fyzické osoby , Emait , tČ , Jméno ,
j roapi. , Pracovní pozice , Příjmení , Telefon , TituI , Rodné číslo

účel zpracování ; Rlnění smlouvy vyplývající z předmětu a rozsahu uzavřené smlouvy

' po dobu trváníl-
l Doba zpracovanl

l

l Zpracovatelé
Kateřina Marounková - účetní, Pavla Marešová - administraťvní pracovník,
právník, PR managerl

trr: ministerstva, nadace a nadačnífondy, ÚSC

4 ft

LABTUS ICARUS, Z.S. & kčrrí rcr1, 5r4or Jilemnice
íČ: z4o18799 b reg. KS Hradec lGálové. sp.zn.L 5369

Strátka 4 z 9

c-mail: laetusicarus@gmail.com

ÚOale nyty získány od jiného

subjektu Ne

Ne

tJtožiště

Umístění

lnformačnísystémy

poznámka k záznamu I ero plnění smlouvy, která může obsahovat osobní údaje zastupujícího
zaměstnance nebo koncového klienta.

Záznam obsahuje informace o

nezletilé osobě



IAE7z{^s

Kategorie: Mzdová evidence

vrÉro KATEGoRll EVIDUJEME MzDovÉ LlsTy, NEMocENsrÉ, zonRvotníR
soclÁní pollšrĚNí, slEvy NA DANI.

Mzdy

Umístění , sídlo Ll, server účetního systému

právnítitul

Osobní údaje
, Adresa , Číslo bankovního účtu , Datum narození , Jméno , Podpis ,

Příjmení , Rodné číslo, Státní příslušnost, Údale o dětech/partnerovi

Účel zpracování Výplata mzdy a nemocenské

Zpracovatelé
I Kateřina Marounková - účetní, Pavla Marešová - administrativní pracovník,
I

l právník, PR manager

Příjemci ministerstva, nadace a nadačnífondy, ÚSC

Výslovný souhlas

Číslo zaměstnance , Jméno , Jméno a Příjmení dítěte , Jméno a příjmení
osoby, na kterou žádáme slevu , Jméno a příjmenízákonného zástupce

- administraťvní pracovník,

LAETUS ICARU§, z.s.
IČ: z4o1,8199 b reg. KS H

Stránka ry z ry

LuČní ror5, 5r4 or Jilemnice
Králové. sp.zn.L5169

&,
radec

e-mail: laetusicarus@gmail.com

U loZlste
lisťnná podoba v šanonech v uzamykatelné skříni, notebook M. Veselý a P,

Marešová, server účetního systému

lnformační systémy

poznámka k záznamu

Úaale Uyly získány od jiného
subjektu

áznam obsahuje ínformace o
nezleťlé osobě

Podpis , Příjmení , Rodné číslo osoby, na kterou žádáme slevu

poskytnuť slevy na dani zaměstnanci v rámci evidence mzdové

Doba zpracování

právnítitul

Doba zpracování po dobu trvání pracovněprávního vztahu

Zpracovatelé

Příjemci

právník, PR manager

Finanční úřad (Finanční správa)



rAETZI,
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právní titul Zákonná povinnost

Osobní údaje
Adresa , Čísto bankovního účtu , Číslo zaměstnance , Datum narození ,
Jméno , Pří|mení , Rodné čís!o, Státní příslušnost

tlčel zpracování úhrada sociálního a zdravotního pojištění

Doba zpracování 30 let

Zpracovatelé
Kateřina Marounková - účetní, Pavla Marešová - administraťvní pracovník,

právník, PR manager

Příjemci OSZZ (Sociální správa), Zdravotní pojišťovny (Zdravotní pojišťovna)

Kategorie: Webová stránka

v TĚcHTo KArEGoR! ícH Evt DuJ EM E osoBt{ í úoAJ e NA !íEBovÉ srnÁHce.

Fotografie na webu

útoziite server

poznámka k záznamu
Propagační fotografie
akcí, zaměstnanců a č

Úaale Uyty získány od jiného

subjektu
Ne

Záznam obsahuje ínformace o
nezletilé osobě

Ano

Fotografie , Jméno , Pracovní pozice , Příjmení , Titul, Tel. číslo

naší společnosti a služby, které nabízíme.

široká veřejnost

e účastníků veřejných, vzdělávacích a volnočasových
členů na našem webu

IÁETUS ICARUS, Z.S. $ nč"í roI11rr4or Jilemnice
lČz z4o58599 b reg. KS Hradec lGálové, sp.zn.L5769

Stránka í, z 9

7ž

e-mail: laetusicarus@gmail.com
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kontaktní formulář

úlozistc pouze web
-----,*----]

poznámka kzáznamu 
i n#:fiil:::ilj.,#.,1s 

námi, zPracováváme na naŠich webových 
i
l
l

ÚOale Uyty získány od jiného _. l

",t!L::::o: ": _____]

právní titul Souhlas J
osobní údaje Email , Jméno , Příjmení, Datum narození, Adresa bydliště, Zdravotní

pojišťovna, Tel. číslo (zákonného zástupce)

ÚČel zpracování Komunikace se zákazníkem, který nás první kontaktoval přes tento dotazník

Doba zpracování 1, měsíc nebo do odvolání souhlasu

Zpracovatelé

Příjemci

Kontakty na zaměstnance

útoziste pouze web

poznámka k záznamu
Pokud nás bude zákazník kontaktovat na našich webových stránkách,
evidujeme tyto osobní údaje.

=-]
Úaale Uyty získány od jiného
subjektu

Záznam obsahuje informace o , ,

nezletilé osobě i Ano j
právní titul Souhlas

Osobní údaje Jméno , Přfimení , Telefon , Titul, Pracovní pozice, E-mail ---]

=

účel zpracování , potřebnÝ kontakt pro klienta

Doba zpracování po dobu trvání pracovněprávního vztahu

Zpracovatelé

Příjemci

LAETUS ICARUS, Z.S. & r.rčr,í :ro:r5, rí4or Jilemnice
IČ: z4o58599 b reg. KS Hradec Králové, sp.zn.L 5769

Stánka ry z ry

e-mail: laetusicarus@gmail.com
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Jméno, Příjmení Pozice Email Telefon

Miroslav Veselý předseda mirekveselv.g@seznam.cz +42o6c4t69823

pavlína šebelová místopředsedkyně, lektor
Jezdeckého klubu

appipi@sezna m.cz +42o604 351 250

Hana Marešová člen správní rady, lektor

volnočasových aktivit a

Jezdeckého klubu

lpsnalacz(Ogmail.com +42o7247t7 27t

pavla Marešová lektor volnočasových a ktivit

a Jezdeckého klubu,
administrativní pracovník a
právník

paja ma reska (O email,cz +42o777 596 893

Zaměstnanci zpracováv ajicí osobní údaj e

Uložiště osobních údaiů

přehled mistnosti
- kancelář v přizemí domu, v němž je umístěno sidlo LI

útoziště

- notebook M, Veselého na adrese sídla LI

- notebook P. Marešové na adrese jejího bvdliště, tj. Martinice v Krkonoších 14, 5rz 3z Martinice
v krkonoších

- serveT účetního st stému

- server systému Ecomail

Veškerá elektronická zůizeni (stolní PC a noteboo§) obsahující osobní údaje jsou zabezpečena
hesly. Elektronická úložiště maji iizený přísrup, individuálně pro každého zaměstnance dle jeho

pracovní náplně; zabezpečení hesly:

účetní systém - heslo

Ecomail- heslo

IÁETUS ICÁ.RUS, Z.S. $ mčrrí rcl;,1l4or Jilemnice
z4o58799

Sn,álka ú z 9

IČ: & ..8.KS Hradec Králové. sp.zn,L ry769
c,mail : 1aetusicarus@)smail.con1
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Způsoby předáváni osobních údajů

pracovními e-maily

datovou schránkou

prosď. virtuálnich úložišť

v listinné podobě prosti. poskytovatele poštovních služeb

prosď. webotých formuláru orgánů státní správ1, a izemni samosprágl
nadačních fondri

Vr.dáno dne 5. března zoz6

LAETUS ICARUS, Z.S. & r"č"í lolr15l4or Jilemnice
IČ: z4o58599 b reg. KS Hradec Králové, sp.zn.L 15369

Sa,ánka ry z r1




